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Ajuste de Horário – AJH 



Quem realiza o ajuste de horário? 

Alunos não semestralizados com status cursando. 

Onde é realizado? 

Dentro do PDA (Portal do Aluno), ao clicar em um banner o aluno é
direcionado para a página de ajuste de horário.

Qual a importância de se realizar a confirmação do 
horário? 

Com a confirmação de horário o aluno terá acesso ao AVA e a lista de
presença.



Ajuste de Horário – Como Fazer Login

Aluno faz o acesso ao PDA (Portal do Aluno).
Seleciona a 

Unidade 

CPF ou RA 

Senha



Ajuste de Horário – Como fazer login

Aluno faz a escolha da especialidade 
que está cursando. 

Em seguida aparecerá o banner, onde 
deve-se clicar em ACESSAR. Clicando 
no botão ele será direcionado para a 

tela de ajuste de horário. 



Ajuste de Horário – Quadro de Horário 

Ao ser direcionado para a tela de ajuste o aluno terá o contato com o Leo (coordenador virtual), onde dará algumas 
orientações para os alunos. Detalhe o aluno no primeiro acesso não consegue pular o Coordenador Virtual deve passar 

por todas as etapas. 



Ajuste de Horário – Quadro de Horário
Ao clicar na sigla do nome 
do acadêmico abrirá uma 

janela com suas 
informações: Nome, RA, 

Curso e turma. 

Quadro de Horário do 
aluno. 

Informações de 
Carga Horária.

Simulação financeira 
do semestre. 



Ajuste de Horário – Identificando as disciplinas 

Legenda de cores das disciplinas. 
Disciplinas Presenciais, 

consta em seus 
respectivos horários e 

dia da semana. 

Ao Vivo – disciplinas 
interativas que 

possuem material no 
AVA (livro, exercícios) 
e com aulas ao vivo 

direto do estúdio 
ministradas por um 

professor. 

AVA – Disciplinas 
interativas com conteúdo 
no AVA (Livro, atividades). 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Para editar o quadro de horário basta clicar 
no botão “Editar quadro de disciplinas”.

Ao clicar em editar abrirá o 
CARROSSEL DE OFERTAS, 

onde consta todas as ofertas 
disponíveis para o aluno 

selecionar e colocar em seu 
horário. Lembrando que só 

aparece no carrossel 
disciplinas que estão em 

ofertas no período letivo. O 
Aluno pode navegar 

clicando nas setas (como se 
fosse um app de filmes e 

séries famoso) . 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Para editar o quadro de disciplinas é necessário primeiramente 
entender o item Carga Horária. Pois toda a vez que o aluno excluir 
ou incluir uma disciplina a CH irá mudar. 

1) Minha Carga Horária: é a soma da CH de todas as disciplinas 
que constam no quadro de horário do aluno. 

2) Carga Horária da turma: é a CH do semestre do aluno. Por 
exemplo se o aluno está no 5º semestre e possui 460 horas (a 
soma das disciplinas do 5º semestre). Ou seja, seria a CH 
contratada. 

3) Carga Horária Mínima: seria a CH mínima que o aluno pode 
contratar no AJH, ou seja, menor que 460 horas o aluno não 
conseguirá efetuar a confirmação de horário. 

4) Carga Horária Máxima: seria a quantidade máxima de horas 
que o aluno pode contratar no AJH. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Excluir disciplinas: 

Em todas as disciplinas do quadro possuem um X, para excluir uma disciplina basta clicar 
neste X. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Ao clicar no X para exclusão da disciplina do quadro, abrirá a 
seguinte caixa de mensagem: “Você precisa dessa disciplina para 
completar seu curso e é possível que ela não esteja disponível no 

próximo ciclo. Deseja realmente excluir?”. 
Neste ponto o aluno deve tomar a decisão em manter ou não a 

disciplina. 

Veja que a disciplina que estava na 
segunda-feira que era Farmacologia não 
está mais no quadro, ou seja, a disciplina 

foi excluída do quadro de horário. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Outra informação importante: toda vez que tiver uma movimentação no quadro de 
horário a CH será alterada, se olharmos para a Minha Carga Horária era 640 horas, 
com a exclusão de 1 disciplina foi para 540 horas. Além da CH também é necessária 
clicar no Botão Atualizar visão Financeira, para que consiga verificar como ficou o 

financeiro do aluno. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Inclusão de disciplinas: 

O aluno escolhe a disciplina que deseja incluir em seu horário no carrossel de ofertas. Ao escolher abrirá a seguinte caixa de 
mensagem:

Informação da CH da disciplina que será adicionada 
na CH do aluno. 

Opções de ofertas a serem selecionadas 
pelo aluno. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

O que podemos destacar desse quadro: 

1) Oferta disponível na turma 20171 
com horário as Sábados 09:30 às 
10:20.

2) Oferta disponível na turma 20162 
com horário as Terças 07:30 às 
11:00. 

Neste caso o aluno deve optar qual das 
duas ofertas fica melhor para ele cursar. 
Outro ponto importante, podemos notar 
que há um ícone na segunda oferta, esse 
ícone mostra que aquela oferta pertence 
a turma do aluno. 
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Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário
Ao clicar na opção escolhida. Podemos observar que ficou 
uma marcação em verde, isso quer dizer que o aluno pode 
inserir a disciplina no quadro de disciplinas sem problemas 

algum. Para isso basta clicar em “ENTENDI E QUERO 
ADICIONAR”.

Podemos observar que a disciplina já entrou no quadro 
do aluno na terça-feira, conforme selecionado. 



Ajuste de Horário – Editando o Quadro de Horário

Novamente podemos notar 
que a CH do aluno aumentou 

devido ao acréscimo da 
disciplina. E temos que 

atualizar a visão Financeira. 



Ajuste de Horário – Informações Importantes

Choque de horário: 

Quando tentamos inserir uma disciplina que por acaso o dia da semana e horário já estejam ocupados, não é possível
inserir outra disciplina. Veja o exemplo acima, ao tentar selecionar uma disciplina na terça-feira aparece a seguinte
mensagem: “ Choque de horário entre disciplinas. Troque a turma nos cards abaixo. Prefere substituir a disciplina
Estágio pela disciplina Tecnologia Farmacêutica III? Se o aluno realmente quiser basta clicar em Quero substituir”.



Ajuste de Horário – Informações importantes 

No Carrossel de ofertas irá aparecer 
todas as disciplinas disponíveis para 

inserção da mesma conforme 
disponibilidade do aluno. Quando 

afirmamos isso estamos dizendo que 
disciplinas equivalentes de turmas 

diferentes ficarão disponíveis 
também. De diferentes modalidades, 

conforme exemplo ao lado. 
Onde temos ofertas na modalidade 
AVA e AO VIVO. E se observarmos o 

nome veremos que algumas são 
diferentes isso se dá devido a 

equivalência. 

Disciplinas de modalidades diferentes e equivalentes:



Ajuste de Horário – Informações importantes

Disciplinas no contra turno:

São disciplinas que são ofertadas em
turno diferente do que o aluno
pertente.
Exemplo: Aluno do noturno cursa
disciplinas no matutino.

• Essas disciplinas só são liberadas de
acordo com a definição da área de
negócio e liberação de parâmetro no
Olimpo.

• O aluno escolhe a disciplina
conforme sua disponibilidade de
horário. Se observarmos no quadro
ao lado podemos ver que temos a
mesma ofertas no Noturno e no
Matutino. Ficando a critério do
aluno a escolha.



Ajuste de Horário – Informações importantes

CH Mínima:
Toda vez que o aluno excluir disciplinas e sua Carga Horária
estiver abaixo da CH da Turma. O Ajuste irá mostrar a seguinte
mensagem: “Sua carga horária está abaixo da carga horária
mínima para o semestre”. O que isso significa, que o aluno não
conseguirá fazer a confirmação do horário.

Sempre temos que lembrar que no Ajuste o aluno sempre tem 
que ficar com a Carga Horária igual a Carga horária Mínima ou 

maior.  



Ajuste de Horário – Informações importantes

Simulação Financeira:

Pontos importantes:
CH atual 250 horas. Sendo que o aluno possui CH máxima de 900 horas, CH da
turma corresponde a 300 horas e o aluno tem uma CH mínima de 190 horas.

Como a CH do aluno está menor que a da Turma, há um desconto no quadro
financeiro do aluno (Mensalidade – Descontos = Valor a ser pago).

Exemplo: 
As bolsas do aluno são descontadas na mensalidade. (Para verificar tal informação 
e ver quais são clicar no detalhamento financeiro).

Mensalidade: R$ 601,79 
Desconto (devido o aluno ter CH menor que a contratada) = R$ 68,73
R$ 601,79 – R$68,73 = R$ 533,06

“Dúvidas sobre toda a parte financeira sempre 
verificar no Detalhamento Financeiro”.



Ajuste de Horário – Confirmação de horário

Para que o aluno consiga confirmar seu horário é necessário Atualizar a visão Financeira para que o botão de 
confirmação de horário apareça.



Ajuste de Horário – Confirmação de horário

Atualizado a visão financeira o botão confirmar fica disponível. 



Ajuste de Horário – Confirmação de horário

Ao clicar em confirmar o aluno será direcionado
para a tela de “Confirmação”.
1) Onde estará disponível todas as disciplinas

escolhidas pelo aluno
2) O Valor adicional caso o aluno contratou CH

maior.
3) Todo aluno que possui CH maior deve

Visualizar o contrato e dar o aceite no termo.
4) Se o aluno ainda estiver dúvida pode acessar e

desejar revisar o quadro de horário basta clicar
em “Quero Revisar”.
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Ajuste de Horário – Confirmação de horário

Contrato de Prestação de serviços para todos os alunos que querer cursar CH maior que a Contratada. 
Exemplo: Esse aluno acima contratou um adicional de 80 horas. 

Para prosseguir com a confirmação o aluno deve clicar no botão “OK! Aceito o termo”.



Ajuste de Horário – Confirmação de horário

Após o aceite no termo o botão “Entendi e quero confirmar” fica habilitado para o aluno finalizar a 
confirmação do seu horário. Clicando no botão irá aparecer a mensagem confirmado. 



Ajuste de Horário – Confirmação de horário
Se o aluno possui alguma reprovação em Estudos Dirigidos (ED) na sequencia da tela de confirmação abrirá a tela de escolha
dos EDs reprovado o aluno deseja fazer.
O aluno irá selecionar o ED que tem um valor de Serviço de R$ 99,00, que pode ser parcelado dentro do semestre em até
(6x). Selecionado o Estudo Dirigido basta clicar em confirmar e pronto Horário do aluno confirmado.





OBRIGADO


